開利九大安全承諾審核報告表

 A. 開利九大安全承諾
請以『(』表示〝是〞；「X」表示〝否〞及「N」表示〝不適用〞在空格內填寫，如在空格填上〝X 〞，須在C部填寫記錄相應的改善行動。如某一項「開利九大安全承諾」沒有被觀察到但可在該工地應用到的，審核員可要求該名員工示範來核實他對這些守則的了解。

	審核員姓名：
	
	日期︰
	
	
	

	
	
	時間︰
	
	
	

	
	
	工作地點︰
	
	
	

	審核員所屬部門：

	
	PO No. (採購單編號)︰
	
	
	

	
	
	工作性質︰
	
	
	

	
	
	外勤員工/ 承判商員工姓名︰
	
	
	

	
	
	所屬組別/ 承判商公司名稱︰
	
	
	

	
	
	員工編號/ 平安咭編號 ︰
	
	
	

	請在每條問題內選擇適當的答案：
	
	
	

	1.
	要求外勤員工告訴你關於「開利九大安全承諾」及「安全第一咭」的內容及用途
員工可以透過EH&S網頁內取得「開利九大安全承諾」電子版。審核員應查問幾項安全承諾以核實員工是否充分了解及應用在其日常工作中。 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	2.
	風險評估
1. 員工於開始任何工作之前，是否已正確完成自我風險評估表，及制定其相關控制措施。
如否，請列出有多少項不正確地填寫：
2. 如員工在評估中顯示不安全或危害環境，已停止工作。
	 FORMCHECKBOX 

否: _________

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

否: _________

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

否: _________

 FORMCHECKBOX 


	3.
	電力安全 — 電力工作或存在電弧風險時：
1. 員工使的個人防護設備前檢查其沒有損壞或破損
2. 員工已核實電力測試設備正常運作
3. 員工使用已連接10mA 漏電斷路器的手提式電動工具
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	4.
	危害能源 — 維修或保養機器/設備時：
1. 員工已經識別可能有傷害的能源包括︰電氣、化學、機械、輻射、液壓、氣動（空氣）、重力、熱力等並隔離，以免能源被意外釋放
2. 員工在已隔離的設備上工作之前，已確認零能源狀態
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	5.
	吊運工作 — 使用吊重機、起重機或其他機動起重設備時：

1. 確保索具和吊運安全裝置已經檢查並處於正常操作狀態
2. 起重機械及裝置已被檢驗並附有有效的檢驗証明書?
3. (起重機械：例如絞轆、工字鐵須每年進行檢查一次；起重裝置：例如鐵鏈、纜索須每六個月進行檢查一次) 
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	6.
	機械防護 — 使用附有轉動部件的機器和設備時：
1. 在操作機器/設備之前，確保保護裝置的轉動部份(例如：皮帶轆、泵、磨輪切割機、手磨機等)已適當地加設防護罩
2. 在操作機器/設備之前，已確保安全保護罩沒有被改動過或使其失去保護功能，並操作正常
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	7.
	壓縮氣體 — 在操作氣體滅火和壓縮氣瓶時：
1. 移動氣瓶時，確保氣瓶已蓋上保護蓋及使用機械輔助工具並遵守安全操作程式
2. 壓縮氣瓶的外觀沒有損壞、腐蝕或超過耐壓測試日期
3. 壓縮氣瓶直立擺放並已經綁穩
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	
	高空工作 — 當在6英尺（2米）高度作業，且不在防護欄或升降工作台內時：
1. 在使用防墮保護設備前，確保其安全及狀況良好
2. 在使用客戶的設備前，確保設備處於安全操作及良好狀況
3. 檢查固定平台，防墮系統，安全帶和尾繩已經連接於牢固繫穩點上
4. 棚架(已附有有效之表格五)之搭建是否符合法例或製造商的指引及所有配件已齊備(包括護欄、踢腳板、上落通道、斜撐等)?
5. 使用之獨立救生繩已由專業工程師檢驗合格並附有有效的檢驗証明書 (証書有效期限為半年)
6. 使用梯具時經常保持3點接觸
7. 使用非導電梯子(纖維梯台)進行工作及梯子是否完好無缺及已貼有有效的檢查標籤?
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 



B. EH&S工作守則 /工作環境 
	請在每條問題內選擇適當的答案及填寫有關的資料：
	

	1. 
	上鎖、掛牌 (LO/TO) 

1. 查核需要進行上鎖、掛牌的設備是否已帶備及使用  
2. 所有在設備上進行工作的人員是使用自己的鎖及警告牌
3. 外勤員工須使用電壓測試儀錶驗證電力設備沒有電力的存在。 
假如該項工作不須進行上鎖、掛牌，審核員便須要求外勤員工示範怎樣進行上鎖、掛牌的程序。
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 



	2. 
	電力安全

1. 外勤員工在電路工作時使用絕緣手工具

2. 外勤員工使用非導電梯子(纖維梯)進行電力工作
在進行設備維修或保養前，員工已使用“接地測試筆”驗證該設備是已適當地接地及沒有漏電的情況存在。
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	3. 
	訓練/ 安全意識及溝通
1. 「強制性高空工作守則」及「強制性用電守則」是否已帶備及在開工前已翻閱?

2. 員工是否知曉在EHS會議上所討論的內容；包括EH&S新規則及每月特定的EH&S話題(Tool Box Talk)?
3. 員工是否知曉最近開利所發生的意外(本地或外地)？(分判外勤員工不適用)
4. 員工/承判商員工是否知道公司之環保、健康及安全政策的內容?
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	4. 
	如使用公司所提供的儀錶及/或大型公具，它們已被調校或檢查? (須查核該儀錶/大型工具之調校/檢查記錄!)

儀錶/大型工具 (a) I/D NO: _____________________ ，_____________________， (b)下次調校/: _____________________，_____________________ 
	 FORMCHECKBOX 


	5. 
	急救藥箱或急救藥包內之藥品是否足夠及有效?
	 FORMCHECKBOX 


	6. 
	外勤員工是否在工作時已配戴合適及足夠的個人防護裝備(包括安全帽(連頸繩)、眼罩、安全鞋、非金屬腰帶等…)
	 FORMCHECKBOX 


	7. 
	外勤員工的個人防護裝備是否保存在良好的狀況? 如否，請說明：______________________________________________________
	 FORMCHECKBOX 


	8. 
	提舉物件的姿勢是否正確?
	 FORMCHECKBOX 


	9. 
	是否每桶或每罐存放在工場的化學品(包括廢油)都已蓋好、貼有“適當的化學品標籤” 及“存放在第二重的器皿上”並附有相關的“化學物資料表”(MSDS)？
	 FORMCHECKBOX 


	10. 
	是否每種存放在工地的化學品都附有相關的 “化學物資料表”(MSDS)
	 FORMCHECKBOX 


	11. 
	化學廢料/化學品/雪種/承載器皿(如雪種空樽)等是否已妥善處理(包括其貯存量須符合政府的豁免量)? 如否，請說明：_________________________________
	 FORMCHECKBOX 


	12. 
	往來工作埸地的通道是否安全的? (例如：沒有被阻塞、地面沒有濕滑、沒有摔倒的危險) 在公眾往來或有危險的地方:設置警告彩帶
	 FORMCHECKBOX 


	13. 
	進行電弧焊時：使用(已連接漏電斷路器的)燒焊機
	 FORMCHECKBOX 


	14. 
	進行氣焊時：乙炔及氧氣筒設有防回火安全掣；已檢查所有接駁喉管完好無缺及沒有漏氣的情況存在
	 FORMCHECKBOX 


	19.
	進行電弧焊/氣焊時：使用合適的護罩/護目鏡、燒焊手套，滅火筒及防火擋板
	 FORMCHECKBOX 


	20.
	在進行電力維修時:在關的供電掣箱已關掉電源﹑上鎖及掛上警告牌
	 FORMCHECKBOX 


	21.
	進入密閉場地:使用空氣監測器;依照法例的要求進行風險評估及配備足夠及合適的個人防護裝備
	 FORMCHECKBOX 


	22.
	其他不安全事項，請說明：_________________________________________________________________________________________
	 FORMCHECKBOX 



注意事項：如上述所有的問題答案是『X』，審核員請向維修員即時講解及/或提供建議！
	維修員/工作人員簽署：
	
	
	審核員簽署：
	

	
	
	
	
	

	(全名及編號)
	
	
	(全名及編號)
	


	C.- 跟進及更正事項：

(此欄由負責審核之員工填寫；如跟進及更正事項已完成，請將副本交給有關的分區/部門經理及安全部作記錄！)


	違規事項
	根本原因(Root Cause)
	跟進及更正措施
	負責人
	預計完成日期
	實際完成日期

	例子: 承判商工人沒有完成公司的
     環健安訓練
	例子: 沒有任何人士檢查承判商工人是否
      已完成公司的環健安訓練
	例子: 馬上要求工人離開工地, 
      直至工人獲取有效之環健安核准証
      承判商聯絡員加強環健安審核

	陳大文
	即時
	即時

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	

	D. 教授之話題 (Coaching Topic)

	 FORMCHECKBOX 
 10年事故分析

	 FORMCHECKBOX 
 風險和安全注意事項

	 FORMCHECKBOX 
 預防中暑和登革熱

	 FORMCHECKBOX 
 鼓勵短暫的休息和緩解壓力

	 FORMCHECKBOX 
 嚴重受傷的後果

	 FORMCHECKBOX 
 使用【安全第一咭】來處理安全兩難的情況。

	 FORMCHECKBOX 
 其他，請說明：_________________________________________________________________________________________


 
(  突擊審核   ( 非突擊審核   ( 夏日探訪
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